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68.1 아웃라인

<도구 | 아웃라인> 메뉴에서 장과 제목 단락으로 아웃라인을 만든 후 문서를 만듭니다.

“서식 만들기” 권한이 필요합니다.

아웃라인만들기

다음 순서로 아웃라인을 만듭니다.

1. <도구 | 아웃라인> 메뉴로 이동합니다.

2. 이름, 언어 등의 “기본 정보”를 입력한 후 저장합니다.

다음을 참고합니다.

● 아웃라인 이름을 문서 제목으로 사용합니다.

● 아웃라인 언어를 문서 언어로 사용합니다.

아웃라인구성하기

계층설정하기

트리형 구조의 아웃라인을 구성할 수 있습니다.

1 장 만들기 버튼으로 장을 만듭니다. 제목 옆에 나타나는 메뉴의 < 2 추가> 버튼을 클릭해서 아웃라인을 추가합니
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다.

3 제목을 입력한 후 Enter 키를 누르면 저장합니다. < 4 취소> 또는 Esc 키를 누르면 편집을 취소합니다.

마우스 끌어다 넣기로 위치를 바꿀 수 있습니다. 아이템 위치를 바꿀 때 위치선이 나타납니다.
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5 아웃라인을 삭제합니다.

장유형설정하기

메뉴에서 < 1 유형>을 클릭하면 다음의 몇 가지 장 유형을 선택할 수 있습니다. 유형을 바꿀 수 있는 항목에서만 메뉴

판에 “유형” 메뉴가 보입니다.

● 머리말

● 부

● 장

● 부록

아웃라인으로문서만들기

<책 만들기> 링크를 클릭해서 문서를 만듭니다.
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다음을 참고합니다.

● “책” 유형의 문서를 만듭니다.

● 하나의 아웃라인으로 같은 문서를 계속 만들 수 있습니다.

● 제목과 차례 장을 자동으로 추가합니다.
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